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Tworzenie nowego dokumentu

Nowy dokument — opcje

Omowienie okna dokumentu

Tworzenie niestandardowych rozmiaréw strony

Okreslanie ustawien predefiniowanych dokumentu

Tworzenie dokumentu przy pomocy ustawien predefiniowanych

Projektowanie strony rozpoczyna sie od czynnosci podstawowych: otwarcia nowego dokumentu, konfiguracji stron oraz rozmieszczenia
marginesow i faméw lub zmiany ustawien siatki.

Do géry
Tworzenie nowego dokumentu

1. Wybierz polecenie Plik > Nowy > Dokument.

Okno dialogowe Nowy dokument tgczy w sobie okna Ustawienia dokumentu oraz Marginesy i tamy, pozwalajgc ustawi¢ w
jednym miejscu rozmiar strony, marginesy i tamy. Ustawienia te mozna w dowolnym momencie zmienic.

2. Okresl opcje ustawien dokumentu. (Zobacz Nowy dokument — opcje).

Aby okresli¢ wymiary obszaréw spadu i informacji o pracy, kliknij przycisk strzatki umieszczony przed etykieta Spad i
Informacje o pracy. Obszary spadu i informacji o pracy obejmujg przestrzen poza krawedziami zdefiniowanego rozmiaru
strony. Aby utworzy¢ obszary spadu i informacji o pracy o jednakowym wymiarze na kazdej krawedzi, nalezy klikng¢ ikone
Wszystkie ustawienia takie same % .

3. (Wytacznie w InDesign CC) Zaznacz pole wyboru Podglad, aby zobaczy¢, jak bedzie wyglada¢ nowy dokument. W razie
koniecznosci wprowadz zmiany.

4. Kliknij przycisk OK, aby otworzy¢ nowy dokument z wybranymi ustawieniami.

Aby skonfigurowa¢ domysine ustawienia uktadu dla wszystkich nowych dokumentéw, nalezy wybrac polecenie Plik > Ustawienia dokumentu lub
Uktad > Marginesy i tamy, po czym ustawic¢ opcje (nie moze byc¢ wowczas otwarty zaden dokument).

Do gory

Nowy dokument — opcje

Predefiniowane ustawienia dokumentu Wybierz wcze$niej zapisane ustawienie predefiniowane.

Metoda konwersji Jesli tworzysz dokument w formacie PDF lub SWF przeznaczony do Internetu, wybranie opcji internetowej zmienia w oknie

dialogowym kilka opcji, na przyktad powoduje wytgczenie Stron widzacych, zmiane orientacji z pionowej na poziomg oraz uzycie rozmiaru strony
na podstawie rozdzielczosci monitora. Po utworzeniu dokumentu mozna edytowaé dowolne z tych ustawien.

Wersja CS6 i nowsze: Dodano nowe zastosowanie ,Publikacje cyfrowe” dla publikacji zwigzanych z oprogramowaniem Digital Publishing Suite.

Po utworzeniu dokumentu mozna takze zmieni¢ jego zastosowanie (przeznaczenie).

Liczba stron Okresl liczbe stron do utworzenia w nowym dokumencie.

Nr strony poczatkowej Okre$l, od jakiego numeru rozpocznie sie dany dokument. Jesli podasz liczbe parzystg (na przyktad 2), majgc wybrang
opcje Strony widzgce, to pierwsza para stron w tym dokumencie zacznie sie od pary stron widzacych. Zobacz Rozpoczynanie dokumentu z
dwustronicowym roztozeniem.



Strony widzace Zaznacz te opcje, aby lewa i prawa strona znajdowaty sie naprzeciw siebie na dwustronicowej rozktadéwce, tak jak w przypadku
ksigzek lub czasopism. Usun zaznaczenie tej opcji, aby kazda strone ukaza¢ oddzielnie, tak jak w przypadku drukowania ulotek, plakatéw lub
obiektéw ze spadem na oprawie.

Po utworzeniu dokumentu mozna postuzy¢ sie panelem Strony, aby utworzy¢ zestaw stron widzacych zawierajgcy wiecej niz dwie strony lub tez,
aby wymusi¢ otwieranie dwoch pierwszych stron w postaci stron widzagcych. (Zobacz Ustawienia paginacji roztozen).

Wzorzec ramki Wersja CS5.5 i starsze: Wybierz te opcje, aby utworzy¢ ramke tekstowa o rozmiarze obszaru w granicach margineséw, ktéra
bedzie zgodna z ustawieniami kolumny. Ramka tekstowa wzorca dodawana jest do strony wzorcowej A. (Zobacz Uzywanie ramek tekstowych na
stronach wzorcowych).

Opcja Ramka tekstowa wzorca jest dostepna tylko wtedy, jezeli wybrano polecenie Plik > Nowy > Dokument.

Glowna ramka tekstowa Wersja CS6 i nowsze: wybierz te opcje, aby doda¢ gtéwng ramke tekstowa na stronie wzorcowej. Po zastosowaniu
nowej strony wzorcowej watek w gtéwnej ramce tekstowej zostanie automatycznie wlany do gtéwnej ramki tekstowej na nowej stronie wzorcowe;j.

Rozmiar strony Wybierz rozmiar strony z menu lub podaj zgdane warto$ci szerokosci i wysokosci. Rozmiar papieru odpowiada ostatecznemu
rozmiarowi po przycigciu spadu i innych znacznikbw poza strong.

Orientacja Kijiknij Pionowo (na wysoko$¢) lub Poziomo = (na szerokosc). lkony te oddziatujg dynamicznie z wymiarami podanymi w sekcji
Rozmiar strony. Jezeli wiekszg wartoscig jest wysoko$¢, wybierany jest uktad w pionie. Jezeli wiekszg wartoscig jest szeroko$¢, wybierany jest
uktad w poziomie. Klikniecie wytgczonych ikon przetgcza warto$ci wysokosci i szerokosci.

Wskazéwka: Aby okreslic wymiary obszaréw spadu i informacji o pracy, kliknij w oknie dialogowym Nowy dokument przycisk strzatki umieszczony
przed etykietg Spad i Informacje o pracy. Aby utworzy¢ obszary spadu i informacji o pracy o jednakowym wymiarze na kazdej krawedzi, nalezy
klikngc ikone Wszystkie ustawienia takie same .

Spad Korzystanie z obszaru Spad umozliwia drukowanie obiektéw wyréwnanych do zewnetrznej krawedzi zdefiniowanego rozmiaru strony. Jezeli
obiekt zostanie umieszczony na samej krawedzi strony o zgdanych rozmiarach, to po wydrukowaniu na obwodzie obszaru zadruku moze pojawi¢
sie biata obwodka. Wynika to z niewielkich btedéw wyréwnania podczas druku lub przycinania. Dlatego tez umieszczajgc obiekty przy krawedzi
strony nalezy pozostawi¢ nieco miejsca miedzy obiektem a krawedzig na stronie o zdefiniowanych rozmiarach, a nastepnie przycig¢ strone po
wydrukowaniu. Obszar spadu jest w dokumencie zaznaczony czerwonymi liniami. Ustawienia obszaru spadu definiuje sie w panelu Spad okna
dialogowego Drukuj.

Informacje o pracy Po przycieciu dokumentu do ostatecznego rozmiaru strony obszar informacji o pracy jest odrzucany. Obszar informacji o
pracy zawiera dane dotyczace druku, wtasnych paskéw koloru, a takze inne instrukcje i opisy innych informacji w dokumencie. Obiekty
umieszczone na obszarze informacji o pracy (w tym ramki tekstowe), zostang wydrukowane, ale znikng po przycigciu dokumentu do ostatecznego
rozmiaru.

Obiekty poza obszarem spadu lub informacji o pracy (w zaleznoéci od tego, ktory jest wiekszy) nie sg drukowane.

Podglad (Wyigcznie w InDesign CC) Zaznacz to pole wyboru, aby zobaczy¢, jak bedzie wyglada¢ nowy dokument. Jesli widok podgladu nie
spetnia oczekiwan, dokonaj niezbednych zmian.

Uwaga: Mozna takze klikngc¢ ikone Zapisz ustawienia wstepne dokumentu, aby zachowac ustawienia dokumentu do wykorzystania w przysztoSci.
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Do géry

Omowienie okna dokumentu

Kazda strona lub para stron widzacych w dokumencie ma swoj wiasny obszar roboczy (stét montazowy) i linie pomocnicze, ktére sg widoczne w
trybie widoku normalnego. (Aby przej$¢ do widoku normalnego, wybierz polecenie Widok > Tryb ekranu > Normalny). Gdy dokument jest
wyswietlany w jednym z trybéw podgladu, obszar stotu montazowego zastgpowany jest szarym tlem. (Zobacz Podglad dokumentow). Kolor tta
podgladu oraz kolory linii pomocniczych mozna zmienia¢ za pomocg preferenciji linii pomocniczych i stotu montazowego.
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Dokument i linie pomocnicze w trybie widoku normalnego

A. Strony widzgce (linie czarne) B. Strona (linie czarne) C. Linie pomocnicze margineséw (linie karmazynowe) D. Linie pomocnicze tamdw (linie
fioletowe) E. Obszar spadu (linie czerwone) F. Obszar informacji o pracy (linie niebieskie)

Uwagi dotyczgce okna dokumentu:

« Linie w innych kolorach to linie pomocnicze miarki. Jezeli sg one obecne, po zaznaczeniu wy$wietlajg sie w kolorze warstwy.
Zobacz Warstwy.

¢ Linie famow wyswietlane sg przed liniami margineséw. Gdy linia famu nakfada sie na linie marginesu, zakrywa ja.

Do géry
Tworzenie niestandardowych rozmiaréw strony

Mozna tworzy¢ wtasne rozmiary stron, ktére pojawig sie w menu Rozmiar strony w oknie dialogowym Nowy dokument.
1. Wybierz polecenie Plik > Nowy > Dokument.
2. Z menu Rozmiar strony wybierz polecenie Wiasny rozmiar strony.

3. Podaj nazwe rozmiaru strony, okre$l ustawienia rozmiaru strony, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj.

Plik New Doc Sizes.txt umozliwiajgcy tworzenie niestandardowych rozmiaréw stron w starszych wersjach programu InDesign jest niedostepny w
wersji InDesign CS5 i nowszych.

Do gory
Okreslanie ustawien predefiniowanych dokumentu

Ustawienia opcji dokumentu dotyczace rozmiaru papieru, taméw, spadu i obszaru informacji o pracy mozna zapisa¢ jako ustawienia
predefiniowane. Pozwala to oszczedzi¢ czas i zagwarantowac spojnos¢ przy tworzeniu kolejnych podobnych dokumentéw.

1. Wybierz polecenie Plik > Predefiniowane ustawienia dokumentu > Definiuj.
2. W wyswietlonym oknie dialogowym kliknij przycisk Nowy.

3. W oknie dialogowym Ustawienia predefiniowane nowego dokumentu podaj nazwe dla nowych ustawien oraz wybierz
podstawowe opcje uktadu. (Zobacz sekcje Nowy dokument — opcje, w ktérej znajduje sie opis kazdej z opcji).

4. Kliknij dwukrotnie OK.

Ustawienia predefiniowane dokumentu mozna zapisa¢ w osobnym pliku i rozprowadzac wsréd innych uzytkownikow. Do zapisywania i
wczytywania ustawien predefiniowanych stuzg przyciski Zapisz i Wczytaj w oknie dialogowym Ustawienia predefiniowane dokumentu.

Do géry
Tworzenie dokumentu przy pomocy ustawien predefiniowanych
1. Wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci.

* Wybierz polecenie Plik > Predefiniowane ustawienia dokumentu > [nazwa ustawien predefiniowanych]. (Przytrzymaj
klawisz Shift podczas wyboru predefiniowanych ustawien, aby utworzy¢ nowy dokument w oparciu o te ustawienia bez
potrzeby otwierania okna dialogowego Nowy dokument).

« Wybierz polecenie Plik > Nowy > Dokument, a nastepnie dokonaj wyboru sposréd opcji dostepnych w menu
Predefiniowane ustawienia dokumentu w oknie dialogowym Nowy dokument.

Okno dialogowe Nowy dokument wyswietli opcje predefiniowanych ustawien ukfadu.
2. Zaleznie od potrzeby dokonaj zmiany opc;ji i kliknij przycisk OK.

Aby pomingc¢ okno dialogowe Nowy dokument, nalezy przytrzymac klawisz Shift przy wybieraniu stylu ustawienn z menu Predefiniowane



